Reglamento Interior de la Comision Estatal del Agua
Marco normativo Potable y Alcantarillado del Estado de Nayarit

CNDH Fecha de publicacién: 20 de noviembre de 2020

REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION ESTATAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT

La H. Junta de Gobierno de la Comisién Estatal de Agua Potable y Alcantarillado
del Estado de Nayarit; en uso de las facultades que le confiere el articulo 48 de la
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, 1, 2, 26 fraccion Xll, 40,
42 fraccion XXI, 44 y 45 de la Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de
Nayarit, tiene a bien expedir el Reglamento Interior de la Comision Estatal de Agua
Potable y Alcantarillado del Estado de Nayarit, al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

Con fecha del dia 08 de diciembre del 2010 se publica el Reglamento Interior de la
Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Nayarit, con el
propoésito de establecer los lineamientos que exponen las atribuciones de la
Comision y de sus Unidades Administrativas.

A patrtir de la expedicion del Reglamento a la fecha, la administracion publica ha
sufrido una transformacion, derivado de la exigencia de la sociedad de contar con
una mejor rendicion de cuentas y transparencia en el ejercicio del gasto publico,
gue permita abatir la corrupcion en la administracién publica.

Dentro del Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021, se plantea la actualizacion de los
documentos normativos y administrativos de las dependencias y entidades de la
administracion publica.

Por tal circunstancia, es indispensable actualizar el marco legal de actuacion de la
Comision, donde el Reglamento toma primordial relevancia al ser el instrumento
gue delimita las atribuciones de cada una de las Unidades Administrativas.

En mérito de lo expuesto y fundado, se tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION ESTATAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente reglamento tiene por objeto determinar la
organizacion y el funcionamiento de la Comision, atendiendo lo dispuesto por la
Ley de la materia y demas disposiciones generales o individuales aplicables a su
competencia.

Articulo 2. Naturaleza. La Comision, es un organismo publico descentralizado con
personalidad juridica y patrimonio propio, que tiene a su cargo el despacho de los
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asuntos que le confiere la Ley y demas disposiciones legales aplicables al ambito
de su competencia.

Articulo 3. Glosario. Para efectos del presente reglamento, se entendera por:

1. Comision: Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de
Nayarit;

2. CONAGUA: Comision Nacional del Agua;

3. Junta: Junta de Gobierno de la Comision;

4. Gobernador: Gobernador Constitucional del Estado de Nayarit;

5. Consejo Consultivo: Organo colegiado de apoyo y auxilio de la Comision;
6. Contraloria: Secretaria de la Contraloria General del Estado;

7. Director General: Director General de la Comision;

8. Comisario: el Comisario Publico de la Comision;

9. Ley: Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Nayarit;

10. Sistema: Sistema Estatal de Agua Potable y Alcantarillado;

11. CORESE: Comité de Regulacién y Seguimiento;

12. Vactor: el servicio Vactor de la Comision;

13. Servidores Publicos: las y los Servidores Publicos de la Comisién, y

14. Unidades Administrativas: la Direccion General, Direcciones de areas y
Departamentos que integran la estructura organica de la Comision.

CAPITULO II. DE LA INTEGRACION DE LA COMISION

Articulo 4. De la integracion. Conforme a lo dispuesto en el articulo 44 de la Ley, la
Comisién para la atencion, estudio y despacho de los asuntos de su competencia
contara con los siguientes Organos y Unidades Administrativas:

I. JUNTA DE GOBIERNO;
[I. CONSEJO CONSULTIVO;
[ll. DIRECTOR GENERAL, y
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IV. COMISARIO PUBLICO.

Articulo 5. Integracion de la Junta de Gobierno. La Junta es el Organo de
Gobierno de la Comision, y estara integrada en términos del articulo 45 de la Ley
por los siguientes miembros:

I. El Gobernador del Estado, quien lo presidira;
[I. Cuatro representantes designados por el Ejecutivo del Estado;

[ll. Dos representantes de los organismos operadores municipales o
intermunicipales, que seran los presidentes de sus respectivas juntas de gobierno;

IV. Dos representantes, en su caso, de los ayuntamientos de los municipios en los
gue presente a comision directamente los servicios de agua potable y
alcantarillado;

V. Un representante de la Comision Nacional del Agua, y
VI. El Presidente y Vicepresidente del Consejo Consultivo de la Comision.

Articulo 6. De la Designacion de los Representantes. La designacion de los
representantes a que se refiere las fracciones Il y IV del articulo anterior, se hara
conforme al procedimiento administrativo que establezca la Junta, que debera ser
publicado en el Periédico Oficial Organo del Gobierno del Estado de Nayarit y
duraran en su encargo un periodo de tres afos.

El Gobernador podra en su caso, designar a un presidente suplente de la Junta
para su representacion en las sesiones ordinarias y extraordinarias, quien asumira
las atribuciones que le sean conferidas.

Articulo 7. Atribuciones de la Junta. La Junta, ademas de las que sefala el articulo
26 de la Ley, tendrd las atribuciones siguientes:

I. Fijar la politica estatal para la intervencion que le compete a la Comision en
materia de planeacion y presupuestacion del sector hidraulico;

II. Aprobar el proyecto del Programa Estatal del Sector Hidraulico;

. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, administrativas, convenios,
contratos, programas sectoriales especiales, institucionales y todas aquellas
obligaciones y derechos de la Comision;
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IV. Ordenar y solicitar en su caso al Organo Interno de Control o cualquier
autoridad competente, las auditorias que sean necesarias para el control del
funcionamiento de la Comision;

V. Autorizar al Director General para que otorgue poderes generales para pleitos y
cobranzas y aquéllos mandatos que requieran clausula especial;

VI. Aprobar la celebracion de convenios de coordinacion, colaboracion y
concertacion entre la Comision y los Municipios y personas del sector social y
privado en asuntos de su competencia;

VII. Analizar los resultados de la participacion de la Comisién en los subcomités
del Comité de Planeacion del Estado de Nayarit;

VIII. Aprobar los acuerdos administrativos, manuales de organizacion,
procedimientos, servicios al publico y de otra naturaleza que sean necesarios para
el buen funcionamiento de la Comision;

IX. Proponer al Gobernador la politica hidraulica en agua potable, alcantarillado,
saneamiento y mantenimiento, en la que participen los municipios, y demas
sectores publico, social y privado que utilicen las redes de distribucion de agua
potable y alcantarillado, sefialando las exigencias presupuestarias de recursos de
los tres niveles de gobierno y de la sociedad para satisfacer las demandas en el
corto, mediano y largo plazo, y

X. Las demas de naturaleza analoga que se deriven de otros ordenamientos
legales que le confieran competencia a la Comisién y por instruccidén expresa del
Gobernador.

Articulo 8. Atribuciones del Presidente de la Junta. El Presidente de la Junta
tendra las siguientes:

I. Convocar por si o por conducto del Secretario Técnico a los integrantes de la
Junta a las sesiones, con apego a lo dispuesto en el presente reglamento;

II. Llevar los trabajos de las sesiones que se celebren;

. Invitar por conducto del Secretario Técnico a las sesiones ordinarias o
extraordinarias, a los representantes de las dependencias federales, estatales o
municipales, que coadyuven con aportaciones técnicas y de asesoria que incidan
en elevar los indices de calidad y mejora continua de las acciones y actividades
que desarrolla la Comision y concederle el derecho a voz;

IV. Nombrar y remover al Director General de la Comision;
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V. Autorizar las excusas o impedimentos que tengan los integrantes de la Junta
para tomar parte de los Acuerdos cuando exista conflicto de intereses;
VI. Autorizar la ausencia justificada de los integrantes de la Junta y sus suplentes;
VII. Cumplir y hacer cumplir la normatividad aplicable a la Comision;

VIIl. Guardar y hacer guardar el orden y respeto en el desarrollo de las sesiones,
tomando las medidas necesarias para ello;

IX. Aprobar los programas que, en materia de igualdad entre mujeres y hombres,
asi como el respeto a la equidad de género sean obligatorios para la Comision;

X. Proponer la celebracién de auditorias internas o externas a la Comisién o a sus
Unidades Administrativas, cuando de los resultados operativos se detecten
situaciones que exijan claridad y transparencia en el manejo de atribuciones y
recursos publicos, y

XI. Las demas de la misma naturaleza que deriven de otros ordenamientos
aplicables dentro del ambito de su competencia.

Articulo 9.Atribuciones del Secretario Técnico de la Junta. La Junta tendra un
Secretario Técnico que sera el Director General, quien contara unicamente con
derecho a voz, correspondiéndole las atribuciones siguientes:

I. Elaborar el orden del dia e integrar la documentacién e informacion de los
asuntos a tratar en las sesiones debidamente convocadas;
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II. Verificar y declarar la existencia del quérum legal de las sesiones;

[ll. Formular las actas de cada sesion y recabar las firmas de los integrantes de la
Junta a fin de obtener la formalizacion de las mismas;

IV. Llevar el registro, control y darle seguimiento a la ejecucion de los acuerdos
emitidos por la Junta e informar sobre los avances y resultados, y

V. Las demas que de manera expresa le confiera la Junta y las disposiciones
legales aplicables al ambito de su competencia.

CAPITULO IIl. DE LAS SESIONES DE LA JUNTA

Articulo 10. De las Sesiones. La Junta celebrar sesiones ordinarias cuando
menos una vez cada tres meses y extraordinarias cuando su naturaleza lo
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amerite, el Presidente a través del Secretario Técnico convocara a los integrantes
de la Junta, con una anticipacion de cinco dias habiles para las sesiones
ordinarias y con al menos veinticuatro horas de anticipacion para las sesiones
extraordinarias, remitiéndoles el orden del dia y la documentacion correspondiente
para el analisis, observaciones y comentarios de los asuntos que seran sometidos
a la consideracion del cuerpo colegiado.

Articulo 11. Del Calendario de las Sesiones. El calendario de sesiones ordinarias
se aprobara por los integrantes de la Junta en la primera sesion del afio, acorde a
los programas de la Comision, el cual sera publicado en el Periddico Oficial
Organo del Gobierno del Estado.

Articulo 12. De la validez de los Acuerdos y Resoluciones. Los acuerdos y
resoluciones tendran validez contandose por mayoria de votos, en la inteligencia
que cada integrante tendra derecho a un voto, en caso de discrepancia la parte
inconforme debera solicitar que se haga constar su voto razonado en el acta. En
caso de empate, el Presidente o su suplente tendran el voto de calidad.

Articulo 13. Del Levantamiento del Acta de Sesion. En cada sesion celebrada, se
debera levantar el acta correspondiente en la que queden debidamente fundados
y motivados los acuerdos tomados, misma que debera ser suscrita por los
integrantes con derecho a voz y voto.

CAPITULO IV. DEL CONSEJO CONSULTIVO

Articulo 14. Del Consejo. El Consejo es el 6rgano colegiado de apoyo y auxilio
para la realizacion de los objetivos de la Comisidn, el cual tendra las atribuciones
que sefiala el articulo 30 de la Ley.

Articulo 15. Integracion del Consejo. El Consejo se integrara por 11 miembros del
sector social y 5 representantes de organismos gremiales del sector privado, los
cuales seran propuestos por el Presidente de la Junta y aprobados por los demas
integrantes de la misma.

Los miembros del Consejo Consultivo, realizaran sus atribuciones sin percibir
remuneracion alguna.

Articulo 16. Designacion del Presidente y Vicepresidente. Los integrantes del
Consejo designaran de forma democratica al Presidente y Vicepresidente y sus
respectivos suplentes, los cuales representaran al Consejo y a los usuarios en las
sesiones de la Junta, durando en su encargo un afio sin derecho a la reeleccion
inmediata.
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Articulo 17. De las sesiones del Consejo. El Consejo sesionara por lo menos, una
vez cada tres meses y cuantas veces sea convocado por el Presidente de la
misma. Se convocard a los integrantes por escrito con 72 horas de anticipacion.
Los acuerdos y resoluciones se tomaran por mayoria de votos, en caso de
discrepancia el Presidente tendra el voto de calidad.

CAPITULO V. DEL COMISARIO PUBLICO

Articulo 18. Atribuciones del Comisario. La Comisién contara con un Comisario
quien sera designado por el Gobernador, y que tendra las atribuciones siguientes:

l. Vigilar que la administracion de los recursos y el funcionamiento del Organismo,
se hagan de acuerdo con lo que disponga esta ley, los programas y presupuestos
aprobados;

Il. Practicar las revisiones de los estados financieros y las de caracter
administrativo que se requieran;

[ll. Recomendar a la Junta de Gobierno y al Director General las medidas
preventivas y correctivas que sean convenientes para el mejoramiento del
Organismo;

IV. Asistir a las sesiones de la Junta de Gobierno, y

V. Las demas que otras leyes le atribuyan y las que sean necesarias para el
ejercicio de las anteriores.

CAPITULO VI. COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 19. Estructura Organica de la Comisién. Para el estudio, planeacion,
programacion, coordinacion, ejecucion, control y evaluacion de los asuntos de su
competencia, la Comision contaré con las Unidades Administrativas y de consulta
gue sean necesarias para el buen funcionamiento del mismo, conforme al
Presupuesto de Egresos vigente.

A. UNIDADES ADMINISTRATIVAS

|. DIRECCION GENERAL

I.1 Departamento de Consolidacién y Apoyo a Organismos Operadores
I.2 Departamento de Asuntos Juridicos

[.3 Departamento de Informatica
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.4 Organo Interno de Control

[.5 Unidad de Transparencia

Il. DIRECCION DE ADMINISTRACION

[I.1. Departamento de Recursos Humanos y Materiales
I1.2. Departamento de Contabilidad y Recursos Financieros
1. DIRECCION DE PLANEACION

[11.1. Departamento de Estudios y Proyectos

[11.2. Departamento de Planeacion

[11.3. Unidad de Atencion a Zonas Rurales

IV. DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

IV.1. Departamento de Obras

IV.2. Departamento de Coordinacién y Vinculacion Administrativa
V. DIRECCION DE OPERACION

V.1. Departamento de Control de Calidad de Agua

V.2. Departamento de Aguas Subterrdneas

El Manual de Organizacion y el Manual de Procedimientos, asi como las demas
disposiciones juridicas aplicables, precisaran la estructura organica y las funciones
de las Unidades Administrativas previstas en el presente Reglamento.

CAPITULO VII. ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR GENERAL Y SUS UNIDADES
DE APOYO

Articulo 20. Atribuciones del Director General. Al frente de la Direccion General
habra un titular, quien ademas de las atribuciones que el articulo 31 de la Ley le
confiere, tendré las siguientes:

I. Celebrar los actos juridicos de dominio bajo su estricta responsabilidad y actuar
en apego a las disposiciones legales aplicables;

[I. Cumplir y hacer cumplir la normatividad aplicable a la Comisién y a los
servidores publicos adscritos;
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[Il. Proponer programas de capacitacion al personal en materias vinculadas con el
objeto de la Comision;

IV. Dictar las politicas internas de coordinacion, disciplina y orden a que deban
sujetarse las actividades de las unidades administrativas;

V. Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la Comision y dar audiencias al
publico que asi lo solicite;

VI. Comisionar y autorizar por escrito a servidores publicos bajo su cargo, para la
atencion de asuntos de la Comision que por su naturaleza lo exijan;

VII. Proponer a la Junta la celebracion de contratos, convenios e instrumentos
juridicos que sirvan para alcanzar niveles optimos de eficiencia e impacto social de
la Comision;

VIII. Proponer a la Junta para su aprobacion, el Programa Operativo Anual, el
proyecto de presupuesto de egresos y los demas que requieran aprobacion de la
Junta,

IX. Acordar con el Gobernador, medidas que favorezcan la administracion,
planeacion y operacion propias de la Comision, con objeto de eficientar al maximo
los recursos a su disposicion, y

X. Las demas que le confiera el presente Reglamento, la Ley, la Junta y las que le
encomiende de manera expresa el Gobernador.

Articulo 21. Atribuciones del Departamento de Consolidacion y Apoyo a
Organismos Operadores. Al frente del Departamento de Consolidacién y Apoyo a
Organismos Operadores habra un titular, que tendra las atribuciones siguientes:

I. Proponer los mecanismos e instrumentos de promocién para la difusién y
divulgacion de las acciones encaminadas a fomentar una cultura de agua entre la
poblacién usuaria respecto de su uso racional, equitativo, ordenado y equilibrado;

[I. Promover la capacitacion y adiestramiento de los organismos operadores
municipales, con el objeto de mejorar su eficiencia;

[ll. Mantener comunicacion permanente con los titulares de los organismos
operadores municipales e implementar acciones comunes, en la solucion de
problematicas identificadas como de riesgo para la poblacion y que exigen
respuesta inmediata del Gobierno del Estado y los Municipios;

IV. Integrar y controlar el registro de usuarios, con base en técnicas cartograficas,
padrones y otros sistemas que se juzguen convenientes;
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V. Proponer e implementar politicas y metodologias para la investigacion y
realizacion de estudios de cuotas y tarifas aplicables por los organismos
operadores municipales e intermunicipales del Sistema;

VI. Promover adecuaciones a las cuotas y tarifas de los organismos operadores,
atendiendo a la necesidad de autosuficiencia financiera y mejorar su capacidad
técnica y administrativa, asi como la eficiencia del sistema en que operan;

VII. Participar en los programas, que, derivados del Plan Estatal de Desarrollo, se
relacionen con el objeto de los organismos operadores municipales y supervisar el
cumplimiento de las prioridades en su ejecucion;

VIII. Conocer de todos los asuntos, en forma general o especifica, que interesen al
buen funcionamiento de los organismos operadores municipales de agua potable y
alcantarillado;

IX. Regular con las areas que se relacionen en la planeacioén, ejecucion y
comprobacion del programa Cultura del Agua,;

X. Coordinar con las dependencias y entidades educativas del Estado y los
Municipios, para que se introduzcan en los planes de estudio, informacion
encaminada a provocar en la poblacién cambios sustanciales en cuanto al uso y
aprovechamiento racional y consciente del agua;

Xl. Organizar y dar seguimiento en coordinacién con la Direccion General, las
actividades inherentes de la Junta;

XIl. Asistir por instruccion del Director General, a la Junta de Gobierno de los
Organismos Operadores y de los Sistemas Mdltiples de Agua Potable en el
Estado;

XIlI. Promover el establecimiento de condiciones de funcionamiento para la
operacion y administracion directa de los servicios que realice la Comision, y

XIV. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

Articulo 22. Atribuciones del Departamento de Asuntos Juridicos. Al frente del
Departamento de Asuntos Juridicos habra un titular, que tendrd las atribuciones
siguientes:

I. Actuar como unidad de consulta, asesoria y apoyo en el ambito de su
competencia, respecto a los asuntos que sean sometidos a su consideracion por
el Director General y por las diversas areas de la Comision en los aspectos
legales;
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[I. Participar como asesor en los diversos comités y rganos colegiados que deben
integrarse al interior de la Comision;

lll. Cotejar y expedir copias certificadas de los documentos que sean generados o
que obren dentro de los archivos y expedientes de las unidades administrativas de
la Comision, salvo los que estén clasificados como confidenciales, en términos de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Nayarit;

IV. Dar seguimiento a los acuerdos emitidos por la Junta;

V. Revisar y proponer todos los instrumentos juridicos que deban ser suscritos por
el Director General o los servidores publicos facultados para ello y que se refieran
a asuntos que forman parte de la competencia de la Comision;

VI. Representar legalmente al Director General y a las Unidades Administrativas
de la Comision en los procesos y procedimientos jurisdiccionales y arbitrales en
los que se requiera su intervencion;

VII. Actuar juridicamente en defensa de los intereses y derechos de la Comision
en los asuntos contenciosos de cualquier jurisdiccion y presentar querellas y
denuncias, proponiéndole al Director General las soluciones alternas de conflictos
gue contempla la ley penal y demas disposiciones aplicables cuando éstas sean
prudentes y necesarias;

VIIl. Conocer de los juicios de amparo incoados por o en contra de los servidores
publicos de la Comision, en razén de actos inherentes al cumplimiento de su
funcion publica, debiendo asesorarlos en la sustanciacién de los mismos en todas
sus etapas procesales;

IX. Coordinar y supervisar las actividades de los servidores publicos adscritos al
area a su cargo;

X. Compilar, difundir y vigilar la aplicacién de las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, circulares, érdenes, lineamientos y demas disposiciones juridicas que
normen el funcionamiento y el &mbito de competencia de la Comisién;

XI. Tramitar la publicacion oficial de los documentos de la Comision, que por su
naturaleza lo exijan;

XIl. Formular los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos y
acuerdos, relativos a los asuntos de la Comision;

XIII. Vigilar, controlar y llevar el registro de los instrumentos juridicos que, en el
ambito de su competencia, suscriba el Director General y que sean remitidos por
las Direcciones de la Comision;
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XIV. Desarrollar acciones de apoyo para la integracion, instalacién y desarrollo
juridico de los organismos operadores de agua;

XV. Asesorar en el ambito de su competencia, en los procedimientos de
adjudicacién instrumentados por la comision;

XVI. Sustanciar los procedimientos administrativos de rescision, pagos en exceso,
vicios ocultos o terminacion anticipada de los contratos de obra publica en los que
interviene la Comision, en su calidad de ejecutora, previo dictamen que emita la
unidad administrativa correspondiente, por incumplimiento a la Ley de obra
Publica del Estado de Nayarit, la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, segun sea su origen, asi como a las clausulas del contrato de
obra publica;

XVII. Revisar las distintas fianzas y garantias que se otorguen a favor de la
Comision de las obras contratadas;

XVIII. Interponer las reclamaciones o juicios necesarios para hacer efectivo el
cobro de las fianzas y garantias otorgadas a favor de la Comision, en caso de
incumplimiento de las obligaciones pactadas en los contratos de obras
respectivos;

XIX. Asistir a la toma de posesion de los trabajos ejecutados por los contratistas,
cuando deriven de los procedimientos administrativos de rescisién de contrato,
que le sean instaurados por incumplimiento a los contratos respectivos, por
terminacion anticipada del contrato o a las Leyes de la materia;

XX. Asesorar a las unidades administrativas en su caracter de ejecutoras, en el
cumplimiento y aplicacion de las medidas de precaucién necesarias en las obras
en que se tome posesion, derivadas de los procedimientos administrativos de
rescision, y

XXI. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

Articulo 23. Atribuciones del Departamento de Informatica. Al frente del
Departamento de Informatica habra un titular, que tendra las siguientes
atribuciones:

I. Coadyuvar en la integracion y digitalizacién de los informes que presente la
Comision;

Il. Registrar, identificar y actualizar en medios magnéticos e informéticos la
informacion organizada de la Comision;
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[ll. Apoyar técnicamente al Director General y a las Unidades Administrativas en
las necesidades de computo, mantenimiento de equipos y disefio de formatos de
documentos normativos, técnicos y administrativos que sean necesarios para el
cumplimiento de sus funciones, asi como los que le sean requeridos en los
programas que la Comision ejecute;

IV. Integrar la elaboracion y revision de los informes trimestrales que presenten las
unidades administrativas, con el objeto de completar en forma digitalizada el
informe final de cada ejercicio fiscal,

V. Organizar y presentar la informacion obtenida a través de reportes que
contengan indicadores estadisticos y graficos, a fin de difundirla de manera
publica a la poblacién y el sector gubernamental;

VI. Proponer las innovaciones en materia tecnologica que representen
modernizacién y simplificacion de procesos y procedimientos administrativos
necesarios para elevar los niveles de calidad y eficiencia de la Comision;

VII. Coadyuvar técnicamente en la organizacion de foros, seminarios, conferencias
y otros eventos relevantes en los que participe la Comision, para que éstos sean
oportunamente difundidos por los medios electrdnicos y escritos a su alcance, y

VIII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

CAPITULO VIII. UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 24. Atribuciones de la Unidad de Transparencia. Al frente de la Unidad de
Transparencia habra un titular que sera el responsable de que en la Comisién se
cumpla con las disposiciones establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Nayarit, la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Nayarit, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia.

Asimismo, el titular podra auxiliarse del personal de apoyo que para tal efecto
designe el Director General, correspondiéndole las siguientes atribuciones:

A) En materia de transparencia y acceso a la informacion:

I. Recabar, publicar y actualizar las obligaciones de transparencia conforme al
marco normativo aplicable, y propiciar que las Unidades Administrativas las
actualicen periddicamente;
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II. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

[ll. Recibir y realizar los tramites internos necesarios, asi como tramitar las
solicitudes de informacién, y darles seguimiento hasta que se notifique el resultado
de la misma,;

IV. Llevar el registro y actualizacion trimestral de las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como sus tramites, respuestas, costos de reproduccion, envio y
resultados, haciéndolo del conocimiento al Comité de Transparencia,

V. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion;

VI. Asesorar y orientar a quienes lo requieran, en la elaboracion de las solicitudes
de informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable, asi como en los tramites para el efectivo
ejercicio de su derecho de acceso a la misma,

VII. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;
VIII. Apoyar y orientar a los particulares en el ejercicio de estas acciones;

IX. Informar al Director General sobre el resultado de las solicitudes presentadas,
asi como de los problemas y requerimientos del despacho de las mismas;

X. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva, procurando su
accesibilidad;

XI. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XII. Hacer del conocimiento de la instancia competente, la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en las
disposiciones juridicas aplicables;

XIll. Brindar asesoria a las Unidades Administrativas en materia de gestion de
archivos, en el marco juridico aplicable, y

XIV. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.
B) En materia de proteccion de datos personales:

I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera, con relacion al ejercicio del derecho a
la proteccién de datos personales;
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II. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicion (en adelante, derechos ARCO);

[ll. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales sélo se
entreguen a su titular o a su representante, siempre que estos se acrediten
debidamente;

IV. Informar al titular o su representante, el monto de los costos a cubrir por la
reproduccion y envio de los datos personales, en base con lo establecido en las
disposiciones normativas aplicables;

V. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que
aseguren y fortalezcan la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO;

VI. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

VII. Asesorar a las areas adscritas al responsable en materia de proteccion de
datos personales, y

VIII. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

El Comité de Transparencia, es el 6rgano de la Comision responsable de analizar,
discutir y resolver sobre la organizacion y clasificacion de la informacion publica
conforme la Ley de la materia y su Reglamento, asi como los acuerdos que se
emitan al efecto. Su integraciéon y funcionamiento lo determinaran las normas de la
materia.

CAPITULO IX. DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS DIRECCIONES

Articulo 25. Atribuciones genéricas de las Direcciones. Al frente de cada Direccion
habra un titular, quien para el mejor desarrollo de sus actividades se auxiliara de
los jefes de departamento y demas servidores publicos adscritos a su area,
correspondiéndole las atribuciones genéricas siguientes:

I. Auxiliar y apoyar al Director General en el cumplimiento de sus atribuciones;

Il. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
labores encomendadas a la direccién correspondiente;

[ll. Asesorar y coadyuvar con los ayuntamientos municipales, organismos
operadores municipales e intermunicipales en la planeacion, programacion,
ejecucion, control y evaluacion de proyectos y obras de infraestructura hidraulica,
asi como en la prestacion de servicios en el Sistema,;
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IV. Coordinar las actividades de los departamentos y servidores publicos que le
estén adscritos;

V. Coordinar con las demas direcciones en el desempefio y desarrollo de
actividades que les son comunes;

VI. Cumplir con las comisiones que el Director General le asigne informandole
oportunamente sobre los avances y resultados de la misma,;

VII. Acordar con los servidores publicos que le estén adscritos sobre los asuntos
gue sean competencia de la Unidad;

VIII. Revisar y analizar los informes que le rindan los servidores publicos adscritos
a la Unidad y tomar las decisiones que sean necesarias;

IX. Cumplir y hacer cumplir la normatividad aplicable a la competencia de las
unidades administrativas que le estén adscritas;

X. Suscribir los documentos que le corresponden por sus atribuciones o por
delegacion o suplencia;

XI. Proponer al Director General medidas para el mejoramiento administrativo y en
Su caso, reorganizacion de los departamentos a su cargo;

XII. Proponer al Director General programas y proyectos institucionales,
especiales o estratégicos cuando sean pertinentes para mejorar y elevar la calidad
de los servicios que se prestan a la ciudadania y que forman parte del Sistema;

XIlI. Informar al Director General sobre los avances y resultados del cumplimiento
de las metas y objetivos de sus unidades administrativas;

XIV. Asesorar al Director General y demas servidores publicos en aspectos
inherentes a la Unidad que le corresponde;

XV. Proponer medidas de cambio y de mejora continua en los procesos operativos
y administrativos que tiendan a la simplificacion y modernizacion administrativa,;

XVI. Proponer al Director General la emision de normatividad administrativa que
se requiera para el cumplimiento de metas y objetivos con niveles altos de
eficiencia y eficacia,

XVII. Elaborar el programa de presupuesto de ingresos y egresos y turnarlos a la
Unidad Administrativa competente y responsable de su integracion, en las fechas
acordadas;
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XVIII. Proporcionar informacion sobre los asuntos de su area, cuando asi lo
soliciten otras unidades administrativas de la Administracién Publica Estatal,
previa autorizacion del Director General;

XIX. Atender oportunamente las observaciones que hagan los érganos internos de
control o las autoridades competentes Estatales y Federales;

XX. Cumplir con las disposiciones que, en materia de transparencia y acceso a la
informacion, se imponen a la Comision;

XXI. Proponer al Director General el ingreso, promocion y remocion del personal
adscrito a la Unidad a su cargo;

XXII. Proponer al Director General la celebracién de convenios, contratos,
acuerdos, iniciativas de leyes, reglamentos, manuales y todo tipo de normativa
gue estimen necesaria para el cumplimiento eficiente de sus atribuciones, y

XV. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

CAPITULO X. DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LOS
DEPARTAMENTOS

Articulo 26. Atribuciones genéricas de los departamentos. Al frente de cada
departamento habra un titular, que tendra las atribuciones genéricas siguientes:

I. Apoyar al superior jerarquico en el cumplimiento de sus atribuciones;

[I. Acordar con su superior jerarquico el despacho de los asuntos que le sean
asignados e informar periddicamente del cumplimiento de metas y objetivos
relacionados con los mismos;

Ill. Coordinar las actividades del personal a su cargo, asi como evaluar su
desemperio, proponiendo programas de capacitacion relacionados con sus
propias tareas;

IV. Formular los anteproyectos de programas y presupuestos necesarios para el
funcionamiento del departamento y someterla a la aprobacién del superior
jerarquico;

V. Cumplir con las disposiciones normativas aplicables al departamento a su
cargo;

VI. Ejercer sus actividades con productividad éptima, aportando ideas, propuestas,
recomendaciones, opiniones, anteproyectos, diagnosticos, evaluaciones y todos
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aquellos elementos innovadores que eleven los niveles de eficacia de la unidad
administrativa a la que estén adscritos;

VII. Asesorar a los ayuntamientos y particulares cuando asi lo soliciten, sobre
asuntos de su competencia;

VIII. Cumplir con las comisiones que le asigne el superior jerarquico y rendir
informes de sus resultados y avances de los mismos;

IX. Apoyar al superior jerarquico para la atencion y tramitacion oportuna de las
observaciones que en su caso realicen el Organo Interno de Control y cualquier
autoridad competente Estatal o Federal;

X. Proponer la expedicion de programas, criterios, normas y demas disposiciones
técnicas y administrativas que requiera la Comision para el cumplimiento de sus
atribuciones;

XI. Proponer al Director de la Unidad a la que esté adscrito, la celebracion de
convenios, contratos, acuerdos, iniciativas de leyes, reglamentos, manuales y todo
tipo de normativa que estimen necesaria para el cumplimiento eficiente de sus
atribuciones;

XIl. Presentar informes con la periodicidad que le requiera el superior jerarquico
sobre los avances y cumplimiento de sus actividades;

XIlI. Coordinar con sus homélogos en la realizacion de actividades comunes;

XIV. Llevar el registro y control de las actividades del departamento e informar
periodicamente al superior jerarquico de los mismos;

XV. Cumplir con las disposiciones que, en materia de transparencia y acceso a la
informacion, se imponen a la Comision, y

XVI. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende su superior jerarquico.

CAPITULO XI. ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS DIRECCIONES Y SUS
DEPARTAMENTOS

Articulo 27. Atribuciones de la Direccion de Administracion. Al frente de la
Direccion de Administracién habra un titular, que tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I. Dirigir y coordinar las politicas referentes a la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros de la Comision, debiendo observar las
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disposiciones administrativas de la legislacion vigente, asi como cumplir
oportunamente con la gestién del pago de contribuciones, derechos,
aprovechamientos y otras que los funcionamientos de la Comisién hagan
necesarias;

. Llevar el registro y control del ejercicio del gasto publico y tomar las medidas de
ajuste que sean necesarias para su optimizacion;

[ll. Proponer las normas y medidas laborales de control de los recursos humanos
aplicables en el cumplimiento de las politicas de esta naturaleza, a las que los
servidores publicos de la Comision deban sujetarse, para guardar el ordeny la
disciplina del ambiente laboral;

IV. Proponer la politica salarial y de prestaciones sociales y economicas del
personal adscrito a la Comision;

V. Establecer las politicas, criterios, lineamientos, normas y metodologias para la
elaboracion y actualizacion del manual de organizacion y otro tipo de manuales
administrativos necesarios para el buen funcionamiento de la Comision;

VI. Proponer la actualizacion y expedicion del reglamento interior de la Comision;

VII. Gestionar y aprobar la ejecucion de programas de capacitacion que requieran
los servidores publicos de la Comision que sean acordes a las necesidades de la
entidad;

VIII. Establecer planes para una mejor administracion de los recursos humanos y
materiales existentes, promoviendo lo necesario para el control y mantenimiento
de los bienes muebles e inmuebles de la Comision;

IX. Revisar los tramites de las incidencias de personal y verificar que se integren
debidamente a los expedientes e historial laboral de cada empleado;

X. Establecer las medidas de control y acceso a las instalaciones de la Comisién,
a las que deberan sujetarse el personal adscrito, visitantes y comisionados;

XI. Vigilar que la informacion oficial que esta obligada la Comisién a rendir, en
materia de cuenta publica, se realice oportunamente;

XIll. Coordinar con la Direccion de Planeacion para realizar las evaluaciones
finales de los presupuestos de ingresos y egresos, que permitan mejorar los
proyectos de los subsecuentes presupuestos;
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XIll. Vigilar que las adquisiciones de bienes, arrendamientos, contratacion de
servicios y obra publica, asi como lo correspondiente a las enajenaciones de la
Comisién cumplan con las disposiciones legales aplicables, y

XIV. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

Articulo 28. Atribuciones especificas del Departamento de Recursos Humanos y
Materiales. Al frente del Departamento de Recursos Humanos y Materiales habra
un titular, quien tendra las atribuciones especificas siguientes:

I. Aplicar las normas y medidas laborales de control de los recursos humanos
aplicables en el cumplimiento de las politicas de esta naturaleza, a las que los
servidores publicos de la Comision deban sujetarse, para guardar el ordeny la
disciplina del ambiente laboral;

Il. Llevar el control de expedientes laborales y de las incidencias del personal, asi
como del pago de prestaciones econdmicas y sociales a que tengan derecho los
trabajadores, debiendo realizar los descuentos que procedan, conforme a las
disposiciones legales y administrativas aplicables;

[ll. Organizar, controlar y registrar el calendario vacacional del personal de la
Comision, presentado por cada una de las Unidades Administrativas;

IV. Tramitar el formato Unico de altas, promociones y bajas temporales o
definitivas del personal adscrito a la Comision;

V. Difundir y aplicar las disposiciones legales y administrativas de caracter general
y que son obligatorias para todo el personal de la Comision;

VI. Participar en la elaboracién de las actas administrativas que se levanten al
personal de la Comision, debiendo coordinarse con el Departamento de Asuntos
Juridicos en su tramitacion;

VII. Gestionar y coordinar la implementacion de planes y programas de
capacitacion y adiestramiento del personal;

VIII. Expedir las constancias laborales, que sean procedentes y que soliciten los
interesados o las autoridades publicas;

IX. Realizar los tramites de las incidencias de personal y vigilar que se integren
debidamente los expedientes e historial laboral de cada empleado;

X. Establecer la politica de capacitacion y desarrollo de los recursos humanos que
promueva la adquisicion de conocimientos, el desarrollo de habilidades y la
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modificacion de actitudes que propicien el crecimiento profesional de un trabajador
con vista a fortalecer su actividad presente y futura en la Comision;

Xl. Participar activamente en el proceso de revision y actualizacién anual o cuando
asi lo demanden las actividades de la Comision, de los manuales, politicas,
reglamento interior, estatutos y lineamientos aplicables para el buen
funcionamiento de la Comision,

XIl. Vigilar que se cumplan con los trabajos de mantenimiento permanente a las
instalaciones, vehiculos y bienes muebles puestos a disposicion del personal para
el desarrollo cumplimiento de sus actividades, asi como difundir las medidas de
seguridad e higiene necesarias para impedir en lo posible los riesgos de trabajo;

XIll. Registrar, controlar y actualizar el inventario del patrimonio de la Comisién,
asi como de los resguardos de bienes muebles suscritos a las diferentes unidades
administrativas y servidores publicos de la Comisién;

XIV. Elaborar el programa anual de adquisiciones de bienes y contratacion de
servicios de cualquier naturaleza e integrar los elementos exigidos para la
realizacion de los procedimientos de esta naturaleza, en sus distintas
modalidades, y

XV. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende su superior jerarquico.

Articulo 29. Atribuciones especificas del Departamento de Contabilidad y
Recursos Financieros. Al frente del Departamento de Contabilidad y Recursos
Financieros habra un titular, que tendra las atribuciones especificas siguientes:

I. Elaborar los estados financieros de la Comision y someterlos a la aprobaciéon de
la Direccién de Administracion;

II. Presentar oportunamente los informes financieros que deban rendirse a las
autoridades competentes;

[ll. Formular la informacion fiscal que esté obligada a proporcionar la Comisién,
remitiéndola a las autoridades fiscales competentes;

IV. Llevar el registro contable de la Comision, realizando las conciliaciones,
arqueos y demas actividades propias de esta materia;

V. Llevar el control presupuestal de la Comisién, vigilando que su ejercicio se
ajuste a la normativa aplicable;
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VI. Gestionar y realizar la entrega de los recursos presupuestarios para el
cumplimiento de compromisos y obligaciones de la Comision, y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende su superior jerarquico.

Articulo 30. Atribuciones especificas de la Direccion de Planeacion. Al frente de la
Direccion de Planeacion habra un titular, que tendra las atribuciones especificas
siguientes:

I. Integrar los planes y programas conforme a las politicas, estrategias y objetivos
contenidos en el Gran Plan Estatal de Desarrollo en materia de inversion de obras
y proyectos de agua potable, alcantarillado sanitario, saneamiento de aguas
residuales municipales y de drenaje pluvial, y de los cuales competa su ejecucion
a la Comision, ya sea en forma directa o en coordinacion y colaboracién con los
ayuntamientos de los municipios, y los sectores privado y social, asi como dar
seguimiento estadistico al cumplimiento de los mismos, debiendo informar al
Director General de los cambios y ajustes que procedan en su caso;

II. Elaborar los estudios, diagnoésticos y proyectos de obra e instalaciones que se
requieran para la ampliacién, modificacion, mejoramiento, rehabilitacién,
conservacion y construccion de los sistemas de agua potable, alcantarillado
sanitario, saneamiento de aguas residuales municipales y de drenaje pluvial,
debiendo coordinarse con la unidad administrativa homéloga de los ayuntamientos
para integrar el Programa Estatal de Agua Potable y Alcantarillado y someterlo, a
consideracion del Director General,

[ll. Elaborar un diagndstico de los diversos servicios de agua potable,
alcantarillado sanitario, saneamiento de aguas residuales municipales y de drenaje
pluvial, regularizacion, potabilizacién, fluorizacion, almacenamiento y distribucion
de agua, coleccion, asi como el desalojo y manejo de lodos en todos los
municipios, en coordinacion con la unidad administrativa homéloga de los
ayuntamientos que correspondan, para estar en condiciones de integrar el
Programa Estatal de Agua Potable y Alcantarillado, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

IV. Analizar las propuestas que reciba de las unidades administrativas de la
Comision sobre modificacion y actualizacion de la estructura organizacional, con el
fin de someterlas en su caso, a la aprobacién del Director General;

V. Difundir las politicas, criterios, normas, lineamientos, procedimientos, guias,
formatos y demas disposiciones de caracter administrativo y legal, a los que la
Comision deba sujetarse, ya sea en materia programatica, presupuestaria, de
control, evaluacion o transparencia;

Integrado por: Subdireccién de Informatica Juridica Péagina 22 de 33
Direccién General de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
Comisién Nacional de los Derechos Humanos



Reglamento Interior de la Comision Estatal del Agua
Marco normativo Potable y Alcantarillado del Estado de Nayarit

CNDH Fecha de publicacién: 20 de noviembre de 2020

VI. Integrar los anteproyectos de presupuestos de inversién anual de la Comisién y
someterlos a la consideracion del Director General;

VII. Llevar el control presupuestal de inversion, asi como evaluar su ejercicio, y de
ser necesario proponer las adecuaciones programaticas presupuestarias que sean
pertinentes en términos de la normatividad presupuestaria del Estado;

VIII. Coordinar la elaboracién del Programa Operativo Anual e integrarlo
debidamente para someterlo a la consideracion y aprobacién del Director General,

IX. Revisar y evaluar los planes, programas y acciones que lleven a cabo los
ayuntamientos, los organismos operadores municipales y organismos operadores
intermunicipales en materia de agua potable y alcantarillado;

X. Validar la factibilidad técnica, econémica, ambiental y social de los proyectos de
obra e infraestructura hidraulica que se pretendan desarrollar en el Estado;

XI. Proponer la ejecucion de estudios y proyectos en materia hidraulica, que
busquen innovaciones viables en la prestacion de los servicios de agua potable,
alcantarillado sanitario, saneamiento de aguas residuales municipales y de drenaje
pluvial;

XIl. Implementar los mecanismos adecuados con el objeto de que la Comision
cuente con la informacion y documentacion actualizada de estudios, proyectos y
datos técnicos de la infraestructura hidraulica del Estado, y

XIll. Las demas que le confiera las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

Articulo 31. Atribuciones especificas del Departamento de Estudios y Proyectos. Al
frente del Departamento de Estudios y Proyectos habra un titular, que tendra las
atribuciones especificas siguientes:

I. Proponer los instrumentos administrativos necesarios para la elaboracion de
estudios y proyectos sobre materias que competen a la Comision;

II. Llevar el registro y control de los estudios y proyectos realizados por las
unidades administrativas de la Comision y darle el seguimiento estadistico de su
ejecucion y evaluacién pertinente;

[ll. Aplicar los instrumentos de evaluacion de los programas, proyectos y
convenios aprobados, e informar al Director los avances y resultados, y en su
caso, proponer las medidas de adecuacion a los mismos;
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IV. Supervisar la atencién de las peticiones ciudadanas que le corresponda a la
Comision y verificar que se hayan canalizado las que formen parte de la
competencia de otras autoridades gubernamentales de caracter federal, estatal o
municipal;

V. Integrar los expedientes técnicos de obras y proyectos, de conformidad con las
disposiciones normativas de caracter técnico y administrativo expedidas por las
autoridades competentes tanto del ambito federal como estatal, y darles el debido
seguimiento a los procesos de aprobacion y ejecucion;

VI. Evaluar la factibilidad técnica, econémica, social y ambiental de los proyectos
de la Comision, y en su caso, hacer un estudio de validacion sobre los proyectos
realizados por los ayuntamientos de los municipios;

VII. Coadyuvar con la Direccion de Infraestructura en la conformacion y
consolidacion de los procesos y procedimientos, asi como en las contrataciones
de servicios y obras en aquellas materias que sean competencia de la Comision, y

VIII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende su superior jerarquico.

Articulo 32. Atribuciones especificas del Departamento de Planeacion. Al frente
del Departamento de Planeacion habra un titular, que tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I. Analizar la informacion sobre el estado actual de los recursos hidraulicos con el
objeto de formular prondésticos y diagndsticos, para integrar los distintos
programas a cargo de la Comision;

Il. Realizar los tramites ante las autoridades competentes en la obtencion de los
permisos, licencias, titulos o concesiones necesarios para la ejecucion de las
obras tanto en zonas rurales como urbanas;

[ll. Llevar un registro de las politicas, criterios, normas, lineamientos,
procedimientos, guias, formatos y demas disposiciones de caracter administrativo
y legal que dicten las autoridades en materia programatica, presupuestaria de
control, evaluacion y transparencia y que, en razén de su competencia, deba
sujetarse la Comision;

IV. Compilar toda la informacion atil y necesaria para mantener actualizado el
inventario de los recursos hidraulicos existentes en el Estado y Municipios;
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V. Llevar un registro del cumplimiento de los programas y convenios establecidos
por la Comisidn y presentar las opiniones pertinentes y oportunas que
correspondan, al superior jerarquico;

VI. Implementar y aplicar procedimientos a fin de medir la eficacia, productividad y
congruencia de los programas que estén a cargo de la Comision;

VII. Registrar, controlar y actualizar el inventario de la infraestructura del Sistema e
inspeccionar el estado fisico y de uso que guarda ésta y de ser necesario
actualizar sus componentes;

VIII. Proponer los instrumentos administrativos necesarios para la formalizacién de
convenios en materia de agua potable, alcantarillado sanitario y saneamiento, y

IX. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende su superior jerarquico.

Articulo 33. Atribuciones especificas de la Unidad de Atencion a Zonas Rurales. Al
frente de la Unidad de Atencidn a Zonas Rurales habra un titular, que tendra las
atribuciones especificas siguientes:

I. Proponer al superior jerarquico los proyectos y programas especificos en
materia de atencién social a zonas rurales identificadas como prioritarias;

Il. Atender y dar seguimiento a los convenios de cooperacion establecidos para la
ejecucion de las obras rurales;

[ll. Brindar atencion social para la implementacion y sostenimiento de los servicios
de agua, otorgados a todas las localidades rurales donde se instale un servicio de
agua potable, alcantarillado sanitario y saneamiento;

IV. Apoyar y asesorar a las localidades rurales que lo soliciten, el uso y
aprovechamiento racional de los servicios de agua potable, alcantarillado y
saneamiento que se instalen en ellas;

V. Apoyar y asesorar en los tramites administrativos y legales solicitados por la
Comisién, a organismos operadores y usuarios para la obtencién de los permisos,
titulos o0 concesiones necesarios para la ejecucion de las obras en las zonas
rurales;

VI. Actualizar constantemente el censo de obras rurales, y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le confiera su superior jerarquico.
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Articulo 34. Atribuciones especificas de la Direccion de Infraestructura. Al frente de
la Direccidn de Infraestructura habra un titular, que tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I. Ejecutar los programas de infraestructura hidraulica cuyo cumplimiento
corresponde a la Comisién, debiendo rendir los reportes e informacion estadistica
necesarios a la Direccidn de Planeacion para efectos de evaluacion, con el objeto
de proponer al Director General los ajustes y modificaciones a los mismos en
términos de las disposiciones normativas aplicables;

Il. Planear, programar y vigilar que las adquisiciones y contratacion de obra
publica y proyectos hidraulicos se realicen con apego a la normatividad aplicable
vigente;

[ll. Elaborar, integrar y controlar el registro de usuarios, con base en técnicas
cartograficas, padrones y otros sistemas que se juzguen convenientes;

IV. Implementar las normas que regulen los procesos de construccion relativos a
la infraestructura hidraulica que realicen las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal y los Ayuntamientos de los municipios, por
conducto de la Comision;

V. Supervisar en todas sus etapas la ejecucion de las obras y acciones de
infraestructura de agua potable, alcantarillado y saneamiento que realice en el
Estado la Comision;

VI. Evaluar en coordinacién con la Direccién de Planeacioén, los planes, programas
y acciones que lleve a cabo la Comision, en materia de infraestructura de agua
potable y alcantarillado, incluyendo su saneamiento;

VII. Asistir a las reuniones que se lleven a cabo en la CONAGUA correspondientes
a la CORESE, asimismo patrticipar en las Juntas de Gobierno celebradas en la
Comision, y

VIII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

Articulo 35. Atribuciones especificas del Departamento de Obras. Al frente del
Departamento de Obras tendra un titular, quien tendra las atribuciones especificas
siguientes:

I. Realizar visitas de reconocimiento y verificacion a los sitios de ubicacion de las
obras en las que se estén gestionando su autorizacién, con el objeto de emitir el
dictamen técnico correspondiente;
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II. Reportar oportunamente al superior jerarquico cualquier problema derivado de
la verificacion, supervision y revision de las obras hidraulicas que realice la
Comision y proponer en su caso, las medidas adecuadas de solucién oportuna e
inmediata;

lll. Informar oportunamente a las dependencias y entidades responsables de la
ejecucion de obras hidraulicas, sobre eventuales modificaciones o cambios a las
mismas y que hayan sido autorizadas por la Comision;

IV. Asistir a los eventos de licitacion de concursos, que realice la Comision;

V. Participar en los eventos de entrega-recepcion de las obras ejecutadas por la
Comision;

VI. Actualizar los expedientes técnicos de acuerdo a lo programado, realizando de
manera oportuna las modificaciones o sustituciones que sufra el o los proyectos,
en el transcurso de su ejecucion;

VII. Verificar que los gastos realizados en las obras hidraulicas que ejecute la
Comisién, sean congruentes con lo programado y presupuestado;

VIII. Atender las solicitudes por parte de los Organismos Operadores para la
mejora de la infraestructura hidraulica y/o sanitaria; proponiendo la adquisicion o
sustitucion de equipamiento y sistemas hidraulicos-sanitarios modernos que
propicie condiciones Optimas de productividad, operacion y rentabilidad en su uso,

y

IX. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende su superior jerarquico.

Articulo 36. Atribuciones especificas del Departamento de Coordinacién y
Vinculacion Administrativa. Al frente del Departamento de Coordinacion y
Vinculacion Administrativa habra un titular, que tendra las atribuciones especificas
siguientes:

I. Elaborar las convocatorias y las bases de licitacion, para la adjudicacion de
obras y proyectos, requeridos por la Comision;

II. Verificar que las adquisiciones y adjudicacion de obra de infraestructura
hidraulica se realicen atendiendo los procedimientos administrativos que sefialan
las leyes de la materia, informando al superior jerarquico toda anomalia o
incumplimiento a ello;

[ll. Revisar que los procesos de concurso de obra de infraestructura hidraulica
cumplan con las formalidades de su celebracién, tanto en lo que concierne a las
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convocatorias, bases, especificaciones técnicas y econdmicas, asi como la
emision de los dictamenes y fallos requeridos en términos de las disposiciones
legales, reglamentarias y administrativas aplicables;

IV. Elaborar los fallos de los procedimientos de adjudicaciéon emitidos por el area
respectiva de la Comisién, a efecto de llevar a cabo la elaboracion de los contratos
respectivos para su tramite correspondiente.

V. Integrar el padron de contratistas en el rubro de infraestructura hidraulica, y

VI. Las demas que le confiera las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende su superior jerarquico.

Articulo 37. Atribuciones especificas de la Direccion de Operacion. Al frente de la
Direccion de Operacién habra un titular, que tendra las atribuciones especificas
siguientes:

I. Implementar mecanismos y programas operativos para hacer mas eficientes las
labores de desazolve y cloracion del agua en plantas de tratamiento, y la
prestacion de los servicios de agua potable y alcantarillado sanitario que ofrecen
los organismos operadores municipales e intermunicipales;

II. Actualizar el inventario de las fuentes de abastecimiento, plantas de bombeo e
infraestructura de alcantarillado sanitario para la operacion éptima de los sistemas
de infraestructura hidraulica del Estado;

[ll. Supervisar los sistemas de agua potable, alcantarillado y saneamiento que
operen por parte del Estado, los ayuntamientos y sus organismos operadores
municipales, intermunicipales o concesionados, para mejorar el servicio que se
otorga a las comunidades del Estado;

IV. Disefar, promover y realizar campafas de saneamiento del agua,
estableciendo medidas oportunas y precisas para el mejor control de su calidad;

V. Vigilar el control operativo y administrativo del servicio VACTOR y aplicar las
tarifas vigentes aprobadas por la Junta, segun su clasificaciéon, a los usuarios que
soliciten dicho servicio;

VI. Aplicar en coordinacion con la Direccion de Administracion los mecanismos de
captacion de ingresos por concepto de servicios de VACTOR, y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.
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Articulo 38. Atribuciones especificas del Departamento de Control de Calidad de
Agua. Al frente del Departamento de Control de Calidad de Agua habra un titular,
gue tendra las atribuciones especificas siguientes:

I. Coordinar, supervisar y promover las acciones encaminadas a lograr que la
calidad del agua para uso humano que se distribuye en el Estado, se apegue a las
normas y lineamientos establecidos;

[I. Coordinar que las plantas potabilizadoras del Estado, realicen el suministro de
cloro con la formula autorizada y vigilar que se cumplan las normas de seguridad
establecidas;

[ll. Coordinar y vigilar que se practiquen en los municipios en forma regular y
periédica muestreos y monitoreo de calidad de agua para uso humano, asi como
respecto de las descargas residuales a cuerpos receptores, segun lo establecido
en las normas oficiales mexicanas;

IV. Coordinar y supervisar el suministro de cloro para asegurar la desinfeccion del
agua potable, asi como vigilar que se cumplan las normas de seguridad del
mismo;

V. Identificar los niveles de contaminacion de las fuentes de abastecimiento
acuiferas, en uso y aprovechamiento, asi como de aquellas que se pretendan
integrar al inventario del Sistema, para prevenir oportunamente dafos a los seres
Vivos;

VI. Impulsar y difundir actividades tendientes a promover el respeto, preservacion
y conservacion de las fuentes acuiferas, susceptibles de uso domeéstico, que
incidan en mejores condiciones de vida, salud y bienestar social del Estado;

VII. Instalar modulos de atencidn a usuarios y darle seguimiento a los reportes de
guejas y denuncias, por el uso inadecuado del agua;

VIII. Disefar e implementar programas de orientacion hacia los usuarios, con el
objeto de preservar la calidad del agua y propiciar su aprovechamiento total,

IX. Llevar el registro y control de los equipos de purificacion y saneamiento de
agua en el Estado, vigilando el uso eficiente de los mismos;

X. Realizar todas las acciones necesarias para el cumplimiento de las normas
oficiales mexicanas y disposiciones legales vigentes, referentes al uso del agua y
las descargas residuales;

Xl. Elaborar informes periédicos de la situacion estatal de la calidad del agua,
remitiéndolos de manera oportuna a las areas correspondientes;

Integrado por: Subdireccién de Informatica Juridica Péagina 29 de 33
Direccién General de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
Comisién Nacional de los Derechos Humanos



Reglamento Interior de la Comision Estatal del Agua
Marco normativo Potable y Alcantarillado del Estado de Nayarit

CNDH Fecha de publicacién: 20 de noviembre de 2020

XIlI. Coordinar frecuentemente con los organismos operadores municipales, para el
seguimiento de circunstancias relacionadas con la cloracion;

XIll. Promover y disefiar acciones preventivas en sistemas de cloracion mediante
revisiones presenciales periddicas;

XIV. Disefar, promover y desarrollar talleres de capacitacién para operadores de
monitoreo de agua residual, y

XV. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.

Articulo 39. Atribuciones especificas del Departamento de Aguas Subterraneas. Al
frente del Departamento de Aguas Subterraneas habra un titular, que tendra las
atribuciones especificas siguientes:

I. Actualizar el censo estatal de fuentes de abastecimiento de agua potable que
operan los organismos operadores y los usuarios que estan formados como
comités;

II. Coordinar, vigilar y supervisar, cuando asi lo requieran los ayuntamientos o
algun patrticular, las perforaciones de pozos profundos, y hacer que se cumpla con
la normatividad y permisos oficiales que se requieran para él tramite y las
autorizaciones correspondientes de las autoridades competentes;

[ll. Coordinar y supervisar las actividades de la rehabilitacion de fuentes de
abastecimiento, cuando asi lo soliciten los organismos operadores municipales o
los particulares;

IV. Realizar estudios técnicos basicos para localizar las areas de extraccion de
aguas subterraneas que permitan establecer los lugares de aprovechamiento
destinada al uso publico, en zonas urbanas y rurales, asi como la gestion ante las
autoridades competentes;

V. Implementar acciones viables para mantener la disponibilidad de las aguas,
mediante el rehlso y manejo de la demanda y recargas artificiales;

VI. Participar en la formulacion y ejecucion de programas orientados al manejo
sostenible de las aguas subterraneas, en colaboracion con los ayuntamientos de
los municipios, sectores privado y social, usuarios u otras entidades externas
involucradas, y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que de
manera expresa le encomiende el Director General.
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CAPITULO XlII. DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 40. Integracion y Atribuciones del Organo Interno de Control. La Comision
contara con un Organo Interno de Control, quien dependera administrativamente
del Director General de la Comisién, pero técnica y jerarquicamente de la
Secretaria de la Contraloria General. Sera el responsable en la Comision del
seguimiento y aplicacion del marco legal en materia de combate a la corrupcion,
responsabilidades administrativas y demas preceptos que por disposicion de ley
sean de su competencia; sin perjuicio que las mismas sean ejercidas en uso de su
facultad de atraccion de manera directa por el Titular de la Secretaria de la
Contraloria General y las Unidades Administrativas que ella misma disponga.

El Organo Interno de Control de la Comision ser4 nombrado por la Titular de la
Contraloria General y se integrara al menos por:

A. El Titular del Organo Interno de Control
B. La Autoridad Auditora

C. La Autoridad Investigadora

D. La Autoridad Substanciadora

Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Titular y los Integrantes del
Organo Interno de Control de la Comision ejerceran las atribuciones que el
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General del Estado les
otorga, y las demas que en el ambito de su competencia les asigne la Titular y su
superior jerarquico inmediato, de la Secretaria de la Contraloria General.

CAPITULO XIV. DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 41. Ausencias del Director General. El Director General sera suplido en
sus ausencias temporales por un periodo menor de quince dias, por los Directores
de Planeacion, de Infraestructura, de Operacion, y de Administracién, mismos que
ejerceran dicha suplencia, respecto de los asuntos inherentes a las atribuciones
que les confiere este Reglamento.

Articulo 42. Ausencias de los Directores. Los Directores de area seran suplidos en
sus ausencias temporales menores de quince dias por un servidor publico que el
designe, previo acuerdo con el Director General; en las ausencias mayores a
quince dias seran suplidos por el servidor publico que designe el Director General.

Articulo 43. Ausencia de los Jefes de Departamento. Se podran suplir en sus
ausencias temporales por la persona que designe el jefe inmediato o en su
defecto, por el Director General. Las Ausencias temporales de los Jefes de
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Departamento seran cubiertas por quien él designe, de acuerdo con el Titular de la
Unidad Administrativa de la que dependa, si esta no excede de diez dias habiles
de acuerdo al calendario laboral de la Comision; si dicha ausencia excede de los
diez dias, la ausencia sera cubierta por quien designe el Director General.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial Organo del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Interior de la Comisién, publicado el 08 de
diciembre de 2010 en el Periddico Oficial Organo del Gobierno del Estado.

TERCERO.- Una vez publicado el presente Reglamento se tendra un término de
90 dias para la elaboracion del Manual de Organizacion.

CUARTO.- En tanto se realiza la adecuacion presupuestal y se nombra a los
integrantes del Organo Interno de Control, se procedera como sigue:

a. Mientras no se nombre al Titular del Organo Interno de Control, la Secretaria de
la Contraloria General atraera los casos que se llegasen a presentar, para su
atencion y resolucion, de conformidad a lo dispuesto en la Ley Organica del Poder
Ejecutivo.

b. Si el Organo Interno de Control no llegase a contar con el personal suficiente
para dar cumplimiento al articulo 115 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, actuara el titular del mismo como Autoridad Auditora e
Investigadora, debiendo asumir las atribuciones establecidas en los articulos 45y
46 del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General, para
posteriormente turnar a la Secretaria de la Contraloria General el expediente
integrado, para que ésta actie como Autoridad Substanciadora.

Asi lo aprobé la H. Junta de Gobierno de la Comision Estatal de Agua Potable y
Alcantarillado del Estado de Nayarit, por unanimidad de votos, en sesion realizada
a distancia el trece de agosto de 2020, bajo la modalidad de videoconferencia;
firmando el acta correspondiente, los miembros integrantes de la Junta, que a
continuacion se mencionan:

ATENTAMENTE: LIC. ADOLFO DONJUAN MICHEL, PRESIDENTE SUPLENTE
EN REPRESENTACION DEL L.C. ANTONIO ECHEVARRIA GARCIA.- Rubrica.-
ING. RAUL MONTERO MATAMOROS, DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION
ESTATAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE NAYARIT: Y,
SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO.- Rubrica.- LIC. JORGE
FRANCISCO VALLARTA TREJO, SUPLENTE DEL LIC. JOSE ANTONIO
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SERRANO GUZMAN, SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO.- Rdbrica.- LIC.
MAGDALENA BEATRIZ MITRE AYALA, EN REPRESENTACION DEL MTRO.
FRANCISCO JAVIER CASTELLON FONSECA, PRESIDENTE DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL SISTEMA INTEGRAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TEPIC.- Rabrica.- ING. HUGO ARTURO
SEGURA BURGUENO, SUPLENTE DEL ING. CARLOS HERNANDEZ SOLIS,
DIRECTOR LOCAL DE LA COMISION NACIONAL DEL AGUA EN NAYARIT .-
Rubrica.- ARQ. MARTHA PATRICIA URENDA DELGADO, SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA.- Rubrica.- TEC. ANTONIO HERNANDEZ SANCHEZ, EN
REPRESENTACION DEL LIC. JOSE DAVID GUERRERO CASTELLON,
SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE.- Rubrica.- ING. WENCESLAO
ALVAREZ ROBLES, SUPLENTE DE LA L.A.E. NADIA ALEJANDRA RAMIREZ
LOPEZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL OROMAPAS,
MUNICIPIO DE XALISCO.- Rubrica.
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